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                                          I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ.
1. Настоящее Положение регулирует процесс функционирования группы кратковременного пребывания (далее ГКП)  воспитанников, созданной в муниципальном бюджетном дошкольном образовательном учреждении комбинированного вида детский сад № 9 «Колобок» (далее - МБДОУ), порядок организации и осуществления образовательной деятельности по реализации основных общеобразовательных программ дошкольного образования, осуществления присмотра и ухода за воспитанниками в указанной  группе.
Настоящее Положение разработано в соответствии с Федеральными законами   - от 29.12.2012 N 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации",  
- от 27.07.2012 N 210-ФЗ (в ред. от 31.07.2020 г. "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг",
- Законом Московской области от 27.07.2013 N 94/2013-03 (в ред. от 09.07.2019 г.) "Об образовании", 
- приказами Министерства образования и науки Российской Федерации от 30.08.2013 N 1014 (в ред. от 21.01.2019 г)  "Об утверждении Порядка и осуществления образовательной деятельности по основным общеобразовательным программам - образовательным программам дошкольного образования", 
- от 17.10.2013 N 1155 "Об утверждении федерального государственного образовательного стандарта дошкольного образования", 
- постановлением Правительства Московской области от 29.12.2012 N 1612/48 "О мерах по комплектованию муниципальных дошкольных образовательных учреждений в Московской области",
-  СанПиН 2.4.1.3049-13 "Санитарно-эпидемиологические требования к устройству, содержанию и организации работы дошкольных образовательных организаций", утвержденные постановлением Главного санитарного врача РФ от          15.05.2013 N 26, 
- постановления администрации городского округа Мытищи от 30.03.2017 г.             № 1570 «Об утверждении в новой редакции Положения о группах кратковременного пребывания воспитанников в муниципальных образовательных учреждениях городского округа Мытищи Московской области, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования и признании утратившим силу постановление администрации городского округа Мытищи Московской области» 
- постановления администрации городского округа Мытищи от 27.07.2020 г.         № 2304 «Об установлении размера платы, взимаемой с родителей (законных представителей) за присмотр и уход за детьми, осваивающими образовательные программы дошкольного образования в муниципальных дошкольных образовательных учреждениях городского округа Мытищи».
1.2.Действие Положения распространяется на детей дошкольного возраста с
2   лет   (при   наличии   необходимых   условий,   обеспечивающих   полноценное
содержание детей такого возраста) до 3 лет, стоящих на учете в   Единой
информационной   системе   "Зачисление   в   ДОУ"   на   обеспечение   местом   в
Учреждении.
1.3. Изменения и дополнения в настоящее Положение рассматриваются на педагогическом совете и утверждаются приказом заведующего ДОУ.
1.4. Срок данного Положения не ограничен. Данное Положение действует до принятия нового. 
1.5.Группа кратковременного пребывания воспитанников 
обеспечивает реализацию прав ребенка на получение общедоступного и
бесплатного дошкольного образования, обеспечение присмотра и ухода. Дети,
посещающие ГКП, являются воспитанниками Учреждения, продолжающими
находиться в числе очередников на обеспечение местом в группах полного дня.
1.6.Основными задачами деятельности ГКП  являются:
· наиболее полное обеспечение потребностей населения городского округа Мытищи Московской области в предоставлении общедоступного и бесплатного дошкольного образования, присмотра и ухода за детьми дошкольного возраста-
· охрана жизни и здоровья детей;
· обеспечение интеллектуального и личностного развития ребенка;
· забота об эмоциональном благополучии каждого ребенка;
-	обеспечение преемственности в процессе освоения основных
общеобразовательных программ;
-	обеспечение адаптации ребенка в русскоязычной среде, овладение
навыками русской речи;
-	формирование основ к школьному обучению;
-	обеспечение освоения ребенком социального опыта общения со
сверстниками и взрослыми в совместной игровой деятельности;
· оказание помощи родителям (законным представителям) в вопросах воспитания и обучения детей, организации присмотра и ухода за детьми дошкольного возраста;
· предоставление родителям (законным представителям) возможности выбора бесплатных доступных образовательных услуг в рамках реализации основной общеобразовательной программы дошкольного образования;
-	диагностическая и консультативная помощь семьям, воспитывающим детей
дошкольного возраста на дому;
-	педагогическое просвещение родителей (законных представителей),
способствующее повышению их педагогической компетенции.
1.7.	Медицинское обслуживание детей в Группе в МБДОУ 
осуществляется закрепленным организацией здравоохранения медицинским
персоналом. Медицинский персонал наряду с администрацией Учреждения несет
ответственность за здоровье и физическое развитие детей, проведение
профилактических мероприятий, соблюдение санитарно-гигиенических норм,
режима пребывания воспитанников.
1.8. Пребывание воспитанников в ГКП (3-х часового) не предусматривает организацию питания и сна.
        1.9. Посещение ребенком ГКП в ДОУ не дает преимущественного права перевода в группы для полного дня пребывания. 
                   1.10. Дошкольное учреждение путем размещения информации о ДОУ на своем официальном сайте, в социальных сетях: Твитер, Контакт, Фэйсбук,  обеспечивает открытость и доступность.
II. ПОРЯДОК СОЗДАНИЯ И  ПРИЕМА В ГРУППЫ КРАТКОВРЕМЕННОГО ПРЕБЫВАНИЯ.  РЕЖИМ ФУНКЦИОНИРОВАНИЯ ГРУПП.
2.1. ГКП  в дошкольном учреждении создается по постановлению администрации городского округа Мытищи при наличии	необходимых санитарно-гигиенических, противоэпидемиологических условий, соблюдении правил пожарной безопасности, кадрового и финансового обеспечения 
2.2. При открытии ГКП  руководитель Учреждения издает приказ ДОУ на основании приказа Управления образования об открытии группы кратковременного пребывания в МБДОУ, которым утверждаются: режим работы группы, списочный состав воспитанников, внесенные в штатное расписание изменения, должностные обязанности сотрудников группы.
Для обеспечения функционирования группы в Учреждении разрабатываются иные необходимые локальные акты.
2,3. Комплектование ГКП  проводится Комиссией по комплектованию муниципальных дошкольных образовательных учреждений городского округа Мытищи, на основании заявления родителей (законных представителей) ребенка, с учетом очередности детей на предоставление места в муниципальные дошкольные учреждения в.группы полного дня, возраста детей, их состояния здоровья, специфики образовательной программы и наполняемости, в соответствии с санитарными правилами. 
2.4. Дети, зачисленные в ГКП  в соответствии с приказом руководителя Учреждения, включаются в организованную образовательную деятельность в соответствующие возрастные группы или разновозрастные группы учреждения. Доукомплектование групп проводится на освободившиеся или вновь созданные места.
2.5. Прием детей в  ГКП осуществляется на основании заявления родителей (законных представителей), медицинского заключения о состоянии здоровья ребенка (медицинская карта воспитанника детского сада), документа, удостоверяющего личность одного из родителей (законных представителей).
2.6. Группа кратковременного пребывания в МБДОУ  следующей модели:
· «Адаптационная группа»- для детей в возрасте от 2 до 3 лет (возраст ребенка определяется на 1 сентября текущего года);
2.7.	Группы функционируют в течение учебного года с 01сентября по 31 мая по режиму: 5 раз в неделю, 3 часа  в день. 
2.8.	Группа функционирует:
· без организации сна и питания при длительности пребывания воспитанников в группе до 3 часов;
2.9.	ГКП функционирует в первой половине дня.
Списки детей в первую половину дня формируются в соответствии с решением
Комиссии по комплектованию муниципальных дошкольных образовательных
учреждений городского округа Мытищи.
III. ОРГАНИЗАЦИЯ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОГО ПРОЦЕССА.            ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ УЧАСТНИКОВ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОГО ПРОЦЕССА.
3.1.	Содержание образовательного процесса определяется основной
общеобразовательной программой дошкольного образования, разрабатываемой,
утверждаемой и реализуемой МБДОУ на основе федерального
государственного образовательного стандарта дошкольного образования.
Требования к структуре, объему, условиям реализации и результатам освоения
образовательной программы дошкольного образования определяются
федеральным    государственным    образовательным    стандартом    дошкольного
образования.
3.2.	Образовательный процесс осуществляется на основании федерального
государственного образовательного стандарта дошкольного образования
педагогических технологий, обеспечивающих личностно-ориентированное
развитие ребенка. Организация образовательного процесса в ГКП 
регламентируется учебным планом и расписанием занятий, утверждаемыми
руководителем Учреждения.
3.3.	Организация       образовательной       и       воспитательной       работы
предусматривает создание условий для различных видов деятельности с учетом возрастных особенностей психофизического развития, индивидуальных возможностей, интересов, потребностей детей дошкольного возраста. Продолжительность занятий и режим работы в ГКП организуется с учетом гигиенических требований к максимальной нагрузке на детей дошкольного возраста в организованных формах обучения.
3.4.. Организация консультативной и психолого-педагогической помощи родителям (законным представителям) и НОД с детьми строится на основе интеграции деятельности специалистов: воспитателя, педагога-психолога, инструктора по физкультуре, музыкального руководителя. И может проводиться одним или несколькими специалистами одновременно. 
3.5 Родители получают информацию о всех видах планируемых обследований (психологические, психолого-педагогические) воспитанника, предоставляют  согласие на проведение таких обследований или участие в таких обследованиях, либо могут отказаться от их проведения или участия в них, получают информацию о результатах проведенных обследований воспитанника.
- присутствуют  при обсуждении результатов обследования и рекомендаций, полученных по результатам обследования, высказывают свое мнение относительно предлагаемых условий для организации обучения и воспитания детей.
Родители (законные представители) Воспитанника имеют и иные права, предусмотренные действующим законодательством Российской Федерации, Уставом ДОУ, локальными актами ДОУ в части, касающейся их прав. 
3.6. Максимально допустимый объем образовательной нагрузки должен
соответствовать п. 11.11 СанПиН 2.4.1.3049-13. Продолжительность непрерывной
непосредственной образовательной деятельности для детей до 3 лет - не более
10 минут. Допускается осуществлять образовательную деятельность на
игровой площадке во время прогулки.
3.7.	При организации работы с детьми используются формы работы;
· индивидуальные;
· групповые;
· подгрупповые.
3.8.	Образовательная деятельность в ГКП МБДОУ осуществляется
на русском языке.
3.9.	Предметно-пространственная среда должна соответствовать
требованиям федерального государственного образовательного стандарта
дошкольного образования и обеспечивать максимальную реализацию
образовательного потенциала пространства ГКП.
3.10.	Развивающая предметно-пространственная среда должна обеспечивать:
-	реализацию различных основных общеобразовательных программ;
· учет национально-культурных, климатических условий, в которых осуществляется образовательная деятельность;
· учет возрастных особенностей детей;
· возможность общения и совместной деятельности детей (в том числе детей разного возраста) и взрослых, двигательной активности детей, а также возможность для уединения.

     3.11. Развивающая предметно-пространственная среда должна быть содержательно-насыщенной,	трансформируемой, полифункциональной, вариативной, доступной и безопасной. Насыщенность среды должна соответствовать возрастным возможностям детей дошкольного возраста.
     3.12.Образовательное пространство должно быть оснащено средствами обучения и воспитания (в том числе техническими), соответствующими материалами, в том числе расходными материалами, игровым, спортивным, оздоровительным оборудованием, инвентарем (в соответствии со спецификой образовательной программы Учреждения).
    3.13.Организация образовательного пространства и разнообразие
материалов,   оборудования   и   инвентаря   (в   здании   и   на   участке)   должны
обеспечивать:
· игровую, познавательную, исследовательскую и творческую активность всех воспитанников, экспериментирование с доступными детям материалами;
· двигательную активность, в том числе развитие крупной и мелкой моторики, участие в подвижных играх;
-	эмоциональное благополучие детей во взаимодействии с предметно-
пространственным окружением;
-	возможность самовыражения детей.
3.14.	Участниками образовательного процесса ГКП являются воспитанники, их родители (законные представители),
педагогические работники УМБДОУ.
3 15. Права, социальные гарантии и обязанности каждого работника  ГКП определяются законодательством Российской Федерации, уставом Учреждения, в котором открыта группа, локальным актом (приказом по МБДОУ), регламентирующим деятельность группы, трудовым договором, должностными
инструкциями, определяющими функциональные обязанности и
квалификационные характеристики работника.
3.16.. Количество специалистов, привлеченных к работе в ГКП, определяется, исходя из кадрового состава ДОУ с учетом основной нагрузки и должностных обязанностей. 
3.17. К педагогическим работникам группы предъявляются требования,
соответствующие квалификационной характеристике по должности и полученной
специальности, подтвержденной документом об образовании. 
.3.18. Взаимоотношения между МДОУ  и родителями регулируются договором, включающим в себя взаимные права, обязанности и ответственность сторон.
3.19.   При  приеме детей  в  ГКП    его  родители (законные представители)  должны  быть  ознакомлены   с  Уставом,    лицензией  на ведение образовательной	деятельности, Правилами внутреннего распорядка воспитанников и  иными	 документами, регламентирующими организацию образовательного процесса и пребывания детей, в том числе на официальном сайте дошкольного учреждения.

IV ФИНАНСОВОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ ГРУППЫ  КРАТКОВРЕМЕННОГО
ПРЕБЫВАНИЯ.
4.1. У становление платы, взимаемой с родителей (законных представителей) за присмотр и уход в ГКП, производится в соответствии с законодательством Российской Федерации.
4.2. Льготы по оплате и компенсационные выплаты за присмотр и уход за детьми в ГКП устанавливаются и выплачиваются родителям (законным представителям) в соответствии с законодательством Российской Федерации.
4.3. В ГКП могут оказываться дополнительные образовательные услуги в соответствии с Уставом МБДОУ.
4.4. Контроль за организацией работы и качеством осуществления образовательной и консультативной деятельности ГКП  осуществляет заведующий дошкольного учреждения.
4.5. Документация ГКП кратковременного пребывания: 
• договор с родителями (законными представителями) на оказание образовательной услуги; 
• заявления родителей (законных представителей); 
• списочный состав детей (включенных в списочный состав младших групп); 
• приказ о зачислении детей в группу кратковременного пребывания; 
• медицинское заключение о состоянии здоровья ребенка; 
• план воспитательно – образовательной работы ГКП.
 4.6. Родители имеют право заключать договора на дополнительные платные услуги. 
4.8. Ознакомиться с образовательной программой ГКП. 

           V. УПРАВЛЕНИЕ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬЮ ГРУППЫ КРАТКОВРЕМЕННОГО ПРЕБЫВАНИЯ. 

5.1 Управление и руководство группой кратковременного пребывания осуществляется в соответствии с данным Положением и не должно противоречить нормативно-правовым актам, действующим в области дошкольного образования 
5.2. Заведующий ДОУ определяет функциональные обязанности каждого работника ГКП. 
5.3.Общее руководство деятельностью ГКП осуществляется заместителем заведующего по воспитательно-методической работе.
 5.4. Заместитель заведующего по АХЧ обеспечивает создание условий и контроль за санитарным состоянием помещений.
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